
Утвержден

распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты муниципального образования Соль- Илецкий  городской округа Оренбургской области

от 21 марта 2016 года

№ 1 

РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Раздел 1.

Общие положения

1.1. Регламентом  Контрольно-счетной палаты муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области  (далее – Регламент) регулируется содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования Соль-Илецкий городской округ (далее – Контрольно-счетная палата), порядок ведения дел, сроки и порядок проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетной палаты.

Регламент разрабатывается и утверждается  во исполнение требований статьи 12 Положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Соль-Илецкий городской округ  Оренбургской области, утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ  Оренбургской области от 27 ноября 2015 года №43(далее - Положение о Контрольно-счетной палате).
1.2. Внесение изменений в Регламент осуществляется по инициативе председателя Контрольно-счетной палаты.
Раздел 2.

Состав Контрольно-счетной палаты. Должностные обязанности председателя Контрольно-счетной палаты.

2.1.   Штатная численность Контрольно-счетной палаты утверждена решением Совета депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ  от  27 ноября 2015 года в количестве двух единиц и включает председателя Контрольно-счетной палаты и инспектора.

          2.2.  Полномочия председателя  Контрольно-счетной палаты по организации деятельности Контрольно-счетной палаты следующие:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты; 
2) утверждает Регламент Контрольно-счетной палаты;

3) утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты и изменения к ним;

4) утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;
5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 
6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты; подписывает представления и предписания Контрольно-счетной палаты;
7) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
8) представляет представительному органу муниципального образования и главе муниципального образования ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9) представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами   Российской    Федерации,    государственными    органами    Оренбургской области   и   органами   местного   самоуправления;

10) в соответствии с решениями Совета депутатов и Положением  о Контрольно-счетной палате  разрабатывает и утверждает штатные расписания Контрольно-счетной палаты;

11) в установленном порядке открывает и закрывает лицевые счета Контрольно-счетной палаты, является распорядителем средств Контрольно-счетной палаты согласно утвержденным в бюджете муниципального образования Соль-Илецкий городской округ расходам на обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты;

12) действует без доверенности от имени Контрольно-счетной палаты;

13)  заключает муниципальные контракты, хозяйственные и иные договоры, соглашения о сотрудничестве;

14) утверждает   должностные инструкции работников Контрольно-счетной палаты;
15) осуществляет полномочия по найму и   увольнению   работников аппарата Контрольно-счетной палаты;

16) издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты.

2.3. На инспектора Контрольно-счетной палаты возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля.
   
 2.4. Права, обязанности  и ответственность инспектора Контрольно-счетной палаты определяется  законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством, Положением о Контрольно-счетной палате, настоящим Регламентом и иными нормативными  правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
Раздел 3.

Внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты.

3.1. Организация планирования работы Контрольно-счетной палаты.

3.1.1. В соответствии со статьей 11 Положения о Контрольно-счетной палате, утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ  от 27 ноября 2015 года № 43, Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность  на основе планов. 
3.1.2. План работы Контрольно-счетной палаты должен содержать  наименование мероприятий, ответственных исполнителей и сроки проведения мероприятий, которые разрабатываются и утверждаются ее самостоятельно.
3.1.3. Формирование плана работы Контрольно-счетной палаты на очередной год осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, предложений и запросов Главы муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.
Поручения Совета депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, предложения и запросы Главы муниципального образования Соль-Илецкий городской округ подлежат обязательному включению в план работы Контрольно-счетной палаты.

3.1.4. План работы Контрольно-счетной палаты должен предусматривать: обеспечение всестороннего системного контроля формирования и использования средств бюджета городского округа; определения законности, эффективности использования, управления и распоряжения муниципальной  собственностью городского округа; экспертизу проектов бюджета городского округа; подготовку заключений на отчеты об исполнении бюджета. План работы Контрольно-счетной палаты утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.
Предложения представительного органа муниципального образования, главы муниципального образования по изменению плана работы Контрольно-счетной палаты рассматривается Контрольно-счетной палатой в 10-дневный срок со дня поступления.
Раздел 4.

Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий

Контрольно-счетной палаты 

           4.1. Порядок подготовки контрольных мероприятий. 

4.1.1. Контрольные мероприятия проводятся Контрольно-счетной палатой в соответствии с утвержденным в установленном порядке планом, с соблюдением требований  законодательства, а также стандартами внешнего муниципального контроля.
Порядок проведения внешней проверки устанавливается распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

4.1.2. Документами, дающими должностным лицам Контрольно-счетной  палаты право на осуществление контрольных мероприятий, являются удостоверение установленного образца на право проведения контрольного мероприятия и программа контрольного мероприятия. Контрольное мероприятие проводится на основании распоряжения председателя.

4.1.3. Руководство контрольными мероприятиями осуществляют  председатель Контрольно-счетной палаты.

4.1.4. При проведении контрольных мероприятий инспектор  Контрольно-счетной палаты и привлеченные специалисты и (или) независимые эксперты не имеют права вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых объектов, а также сообщать третьим лицам содержание исследуемых материалов и иную служебную информацию, полученную в ходе контрольного мероприятия, а также свои выводы по ним, исключая случаи, предусмотренные законом.

Во взаимоотношениях с субъектом проверки сотрудники Контрольно-счетной палаты руководствуются также Этическим кодексом сотрудников Контрольно-счетных органов Российской Федерации.

4.1.5. Контрольное мероприятие состоит из трех периодов:

подготовительный период (3 рабочих дня); 

основной период (по решению руководителя проверки, но не более 25 рабочих дней);

заключительный период (3 рабочих дня).

4.1.6. Подготовительный период включает в себя:

предварительное изучение объекта проверки (нормативные правовые акты, отчеты и статистические данные, иные материалы, относящиеся к теме проводимого мероприятия);

определение целей проверки;

определение масштаба проведения проверки;

выбор методики проведения проверки;

подготовка программы проверки;

подготовка рабочего плана проведения проверки (по решению руководителя проверки в случае привлечения к ней двух и более сотрудников).

4.1.7. Если в процессе предварительного изучения объектов контроля выявлены обстоятельства, показывающие нецелесообразность осуществления проверок в соответствии с формулировками, предусмотренными планом работы Контрольно-счетной палаты,  председатель принимает решение  об изменении объекта контроля, темы контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения. 

4.1.8. Программа проверки утверждается председателем   и должна содержать:

основание для проведения мероприятия;

тему, цель и предмет проводимого мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

период, который охватывает контрольное мероприятие;

вопросы, охватывающие содержание мероприятия;

перечень проверяемых объектов;

сроки начала и окончания проведения мероприятия (с учетом времени составления акта проверки);

состав исполнителей.

4.1.9. Руководитель контрольного мероприятия должен обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия в соответствии с программой.

4.1.10. Основной период включает в себя:

представление руководству проверяемого объекта и решение организационных вопросов;

оценку достоверности исходных данных контроля;

оценку состояния нормативной базы проверяемой деятельности;

определение выборки операций, подлежащих полной проверке;

выявление нарушений, недостатков и их последствий, обоснованности проектируемых показателей;

оценку формирования и использования финансовых средств проверяемым объектом;

составление и оформление рабочей документации;

оформление акта проверки и его ознакомление руководителем проверяемого объекта.

4.1.11. Заключительный период включает в себя:

подготовку заключения на возражения, замечания должностных лиц объекта проверки к акту проверки;

подготовку проекта отчета о результатах проверки;

подготовку представления Контрольно-счетной палаты;

подготовку предписания Контрольно-счетной палаты;

подготовку информационного письма Контрольно-счетной палаты;

подготовку проекта обращения в правоохранительные органы;

       4.2. Порядок проведения и оформления результатов контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты.

4.2.1. В ходе контрольного мероприятия составляется Акт (Акты). Акт – это служебный документ  Контрольно-счетной палаты.

4.2.2. Акт может составляться как в целом на контрольное мероприятие, так и по отдельно проверенным вопросам (объектам). Акт составляется по окончании проверки в одном экземпляре. 

4.2.3. Регистрация акта производится после его оформления и подписания сотрудниками Контрольно-счетной палаты, участвовавшими в контрольном мероприятии. 

4.2.4. По результатам проведенного контрольного мероприятия акт представляется для ознакомления руководителю и главному бухгалтеру (бухгалтеру) проверяемого объекта. После ознакомления и подписания должностными лицами объекта проверки  акт возвращается в Контрольно-счетную палату. Подписание акта проверки руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) проверяемого объекта должно проводиться в срок до пяти рабочих дней со дня получения акта. Руководитель проверяемого объекта имеет право выразить свое мнение о результатах проверки, которое прилагается к акту. В случае отказа должностных лиц проверяемого объекта подписать акт сотрудники Контрольно-счетной палаты, проводившие проверку, в конце акта производят запись об отказе от подписи. 

4.2.5. При наличии письменных замечаний, возражений должностных лиц проверяемой организации по Акту руководитель контрольного мероприятия подготавливает письменный аргументированный ответ о согласии либо несогласии с замечаниями и возражениями.

4.2.6. По итогам контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия оформляет соответственно отчет, содержащий обобщение материалов и сделанные на их основе выводы и предложения, а также проекты предписаний, представлений, информационных писем.

4.2.7. Отчет подготавливается в срок до 5 (пяти) рабочих дней после ознакомления с актом проверки должностными лицами субъекта проверки (руководителя и главного бухгалтера). 

4.2.8. Материалы контрольного мероприятия, в том числе проект отчета  проекты информационных писем, представлений и предписаний, письменных пояснений, замечаний, возражений должностных лиц проверяемой организации и справки с анализом указанных замечаний и возражений представляются председателю Контрольно-счетной палаты. 

4.2.9. Председатель по итогам изучения материалов контрольного мероприятия принимает решение о рассмотрении их  или о необходимости их доработки. В случае необходимости доработки материалов председатель принимает решение о продлении сроков контрольного мероприятия, а также о доработке представленных документов и устанавливает сроки их исполнения. 

4.2.10. По результатам рассмотрения Отчета председатель Контрольно-счетной палаты принимает одно из двух возможных решений:

об утверждении Отчета;

о неутверждении Отчета.

Основанием для неутверждения Отчета  может являться:

несоответствие представленного Отчета исходной постановке задачи;

несоответствие представленного Отчета утвержденной программе мероприятия (неполнота проведения мероприятия);

отсутствие в отчете или несоответствие материалам мероприятия выводов по результатам мероприятия;

отсутствие в Отчете или несоответствие материалам проверки предложений по результатам мероприятия;

несоответствие представленных материалов, включая Отчет, иным требованиям настоящего Регламента и иных внутренних нормативных документов Контрольно-счетной палаты.

Отчет после подписывается руководителем проверки и регистрируется в установленном порядке.

Отчет направляется лицам, указанным в постановлении, в срок не более  5(пяти) рабочих дней после окончания мероприятия.

4.3.Оформление дел по завершению проверок.

4.3.1 Все материалы ревизии, проверки, включая решение на право проведения проверки (ревизии), акт(-ы), представления, информация, поступившая от организаций о принятых мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков и т.д., подшиваются в отдельную папку, листы нумеруются, прикладывается опись всех документов.

Материалы ревизии (проверки) в течение года хранятся  в соответствии с номенклатурой дел Контрольно-счетной палаты. Ежегодно (до 15 февраля)   материалы завершенных проверок (ревизий) передаются на хранение  в установленном порядке.

Раздел 5.

Организация экспертно-аналитической деятельности

5.1. Согласно Положению о Контрольно-счетной палате  Контрольно-счетная палата осуществляет следующие экспертные и аналитические мероприятия:

экспертиза проектов решений Совета депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ о бюджете городского округа;

финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;

анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

подготовка информации о ходе исполнения бюджета муниципального образования.
5.2. Финансово-экономическая экспертиза проектов иных муниципальных правовых актов, касающихся установления и исполнения расходных обязательств городского округа, формирования доходной части бюджета, использования и распоряжения муниципальной  собственностью муниципального образования, проводится по поручению главы муницпального образования  или председателя Совета депутатов муницпального образования.
5.3. По итогам проведения экспертно-аналитических мероприятий составляются отчеты или заключения. Результаты экспертно-аналитической деятельности также могут находить отражение в актах и других документах  Контрольно-счетной палаты.

Раздел 6.

Порядок составления, рассмотрения, утверждения годового отчета о работе Контрольно-счетной палаты за отчетный год

6.1.  Председатель Контрольно-счетной палаты формирует отчет о работе Контрольно-счетной палаты за отчетный год в срок до 20 января следующего за отчетным годом.

6.2.  Утвержденный отчет о работе Контрольно-счетной палаты за отчетный год представляется на рассмотрение в Совет депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.

6.3.  После рассмотрения Советом депутатов муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ отчет о работе Контрольно-счетной палаты за отчетный год подлежит опубликованию в газете «Илецкая Защита».

                                                 Раздел 7.

Делопроизводство Контрольно-счетной палаты

7.1.  Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение осуществляется в соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате  муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, настоящим Регламентом, а также на основании инструкции по делопроизводству в Контрольно-счетной палате. 
Раздел 8. 
Гласность в работе Контрольно-счетной  палаты

8.1.Основными формами обеспечения гласности в деятельности Контрольно-счетной палаты являются:

представление в Совет депутатов муниципального образования Соль-Илецкий городской округ ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;

направление  информации о результатах мероприятий, проведенных Контрольно-счетной палаты в адрес Главы муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, Совета депутатов муниципального образования Соль - Илецкий городской округ;

направление материалов по результатам мероприятий в правоохранительные органы;

размещение информации о деятельности Контрольно-счетной палаты на официальном сайте администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.

8.2. Должностные лица Контрольно-счетной палаты обязаны не разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.
   Раздел 9.
Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными и муниципальными органами 
9.1.  Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными и муниципальными органами осуществляется в соответствии со статьей 19 Положения о Контрольно-счетной палате. 
Раздел 10.

 Введение в действие Регламента

12.1. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения председателем Контрольно-счётной палаты.


