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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________ 2016 № __________

	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду и (или) в собственность без проведения торгов» 

В целях повышения эффективности, качества, доступности муниципальных услуг и своевременного их предоставления,   руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с постановлением  администрации  муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области от 08.02.2016г. № 186-п «Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановляю:
          1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду и (или) в собственность без проведения торгов».
2.Разместить настоящее постановление на официальном информационном   сайте Администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области (www.soliletsk.ru).  


3. Контроль  за  исполнением настоящего постановления   возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и экологии администрации  муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Шайхутдинова И.Ф. 


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

Соль-Илецкий городской округ 

                                                                                                           В.И. Трибушной

Верно 

Главный специалист


управления делами                                                                          Т.В. Шеховцова

Разослано: в прокуратуру Соль-Илецкого района, КУМИЗР и экологии администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, в дело
Утвержден
постановлением администрации 

муниципального образования  

Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области
от «___ » __________2016г .  № ___ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду и (или) в собственность без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду и (или) в собственность без проведения торгов " (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.                

1.2. Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность или в аренду юридическим и физическим лицам за плату без проведения торгов. 
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане России, иностранные граждане (за исключением продажи земельного участка в собственность), индивидуальные предприниматели и юридические лица. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется комитетом по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и экологии администрации муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области (далее – КУМИЗР и экологии). 
1.4.2. Информация о месте нахождения и графике работы КУМИЗР и экологии, почтовом  адресе, контактных телефонах размещены на официальном сайте Соль-Илецкого городского округа.
Предоставление услуги осуществляется по адресу:  461500, Оренбургская область, Соль-Илецкий район, г.Соль-Илецк, ул. Карла Маркса, д.6, кабинет № 8 .
Адрес электронной почты:  mnt@si.orb.ru
Контактные телефоны: 8 (35336) 2-70-83, 2-50-36
Приемные дни:
Понедельник, вторник, среда с 9.00 ч до 18.00 ч, перерыв на обед с 12.45 ч до 13.55ч;
Суббота, воскресенье  - выходные дни.

1.4.3. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги 
производится:
- по телефону;
- по письменным обращениям;
- по электронной почте администрации;
- при личном обращении граждан;
- посредством размещения сведений на информационном стенде;
- на   официальном  сайте  администрации  муниципального  образования   Соль-

Илецкий  городской округ;

1.4.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота информации;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

1.4.5. Консультации предоставляются по вопросам, касающимся:
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- хода исполнения муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.4.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги при ответе на телефонные звонки, устные или 
письменные обращения:
- при ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный специалист подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты и в корректной форме информирует обратившихся граждан по вопросу предоставления
муниципальной услуги;
- специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов;
- в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования;
- в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять гражданину;

- при информировании по письменным запросам ответ в четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителя).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду и (или) в собственность без проведения торгов ".
2.2. Муниципальная услуга предоставляется комитетом по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и экологии администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- заключение  договора  аренды  земельного  участка  в  соответствии  с  пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
- заключение договора купли-продажи земельного участка в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ;
- мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Общий срок исполнения муниципальной функции не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации поступившего заявления в администрацию муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного  

кодекса Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24 июля 2002г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
- Постановление Правительства Оренбургской области от 24.02.2015г. № 110-п «Об утверждении порядка определения размера арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Оренбургской области, предоставленных в аренду без торгов»;

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Устав муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области;
- иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в установленной сфере.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявителем, претендующим на предоставление земельного участка в собственность (в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ) либо в аренду без проведения торгов (в соответствии с пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), представляется заявление по форме (Приложение №1) и перечень документов в соответствии с Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов». 
2.7. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:
1) предоставляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги; 
2) тексты предоставляемых документов должны быть написаны разборчиво. Наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения и контактных телефонов. Фамилии, имена, отчества граждан, адреса их мест жительства, паспортные данные должны быть написаны полностью,  с указанием контактных телефонов.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги - 15 минут.
2.10. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами документов. Перечень и образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также размещаются на информационном стенде.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
Открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.
2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;
3) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие)  должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами;

-   рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

3.1. Прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию муниципального образования Соль-Илецкий городской округ заявления по форме (Приложение №1) о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами в соответствии с Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

3.1.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и экологии администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ (далее – специалисты КУМИЗР и экологии);
3.1.3. Прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении заявителя в Администрацию осуществляется в дни и часы работы Администрации, указанные в  подразделе 1.4.2 раздела 1 Административного регламента, специалистами КУМИЗР и экологии. 

3.1.4. Результатом исполнения административной процедуры являются прием и передача заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами главе администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.

3.1.5. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 1 дня.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка.  
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к главе   администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

3.2.2. Глава администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ в течение 1 дня после получения заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:

- рассматривает поступившее заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами, налагает резолюцию о рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка;

- направляет заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами с резолюцией на регистрацию и на исполнение в КУМИЗР и экологии.

3.2.3. Председатель КУМИЗР и экологии в день получения заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:

- осуществляет рассмотрение документов, налагает резолюцию о рассмотрении поступивших документов, устанавливает срок исполнения поручения;

- определяет специалиста КУМИЗР и экологии для выполнения наложенной резолюции в установленный срок.

3.2.4. Если к заявлению о предоставлении земельного участка и приложенным документам в соответствии с Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» необходимы документы, запрашиваемые  уполномеченным органом, специалист КУМИЗР и экологии посредством межведомственного информационного взаимодействия готовит запросы в:

- органы, осуществляющие функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- органы, осуществляющие оказание государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учета недвижимого имущества, кадастровой деятельности, государственной кадастровой оценки земель, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии;

- налоговые органы.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

3.2.5. После получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, специалист КУМИЗР и экологии принимает решение на основании заявления и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о подготовке проекта договора купли-продажи   либо договора аренды земельного участка  или письма об отказе в предоставлении земельного участка.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма об отказе в предоставлении земельного участка принимается в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации и другими нормативно-правовыми актами.
В письме об отказе в предоставлении земельного участка сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо аренду.

3.2.6. Специалист КУМИЗР и экологии осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка или проекта письма об отказе в предоставлении земельного участка в течение 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в администрацию муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка или проекта письма об отказе в предоставлении земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением Регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется   председателем комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и экологии администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами КУМИЗР и экологии администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ положений настоящего Регламента.
4.3. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер 
(по конкретному обращению заинтересованных лиц).
4.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги.
5.2. Предметом обжалования являются: 
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, главе администрации муниципального образования   Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации муниципального образования   Соль-Илецкий городской округ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.1. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, или служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
5.3.2. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5
рабочих дней со дня ее регистрации.
5.3.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы:
- если в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, жалобы граждан, не поддающиеся прочтению, не имеющие смыслового содержания и личных просьб, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации, жалобы, передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных вопросов с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и
почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в письменном запросе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, и при этом в них не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы, может быть принято решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший письменное обращение.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования   Соль-Илецкий городской округ  в судебном порядке в установленные  сроки.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 

Главе муниципального образования 

Соль-Илецкий городской округ 

Оренбургской области
В.И. Трибушному
от______________________________________    (для юр. лиц – полное наименование, организационно -________________________________________

правовая форма, банковские реквизиты, для физ. лиц-

________________________________________

Ф.И.О., паспортные данные)
________________________________________
 

 Адрес заявителя:_________________________
(для юр. лиц – юр. почтовый адрес, для физ. лиц - адрес
________________________________________
регистрации и места проживания)
Контактный телефон: _____________________

________________________________________

 

Заявление
о предоставлении земельного участка
 

Прошу предоставить земельный участок площадью _________________, расположенный по адресу: Оренбургская  область, Соль-Илецкий район, ___________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка __________________________________,

с разрешенным использованием_________________________________________

____________________________________________________________________,

категория земель:______________________________________________________ 

в ___________________________________________________________________.

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
Цель использования земельного участка:__________________________________ ___________________________________________________________________.

Основания предоставления земельного участка без торгов:

__________________________________________________________________

(основания, предусмотренные п. 2 ст. 39.3, п. 2 ст. 39.6)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Приложение: перечень прилагаемых документов на _____ листах.

      

 

Я обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении мне земельного участка.

Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

 

 Заявитель: ______________________________________________________________

(Ф.И.О., должность и подпись представителя юридического лица/

Ф.И.О. и подпись гражданина)

М.П.                                          "__" ________________ 20__ г.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2

к Административному регламенту

 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
в аренду и (или) в собственность без проведения торгов»
	
 

	 
 



	 


 

	
 


 

 

	 







































































































Подписание уполномоченным должностным лицом письма об отказе в предоставлении земельного участка





Подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора купли-продажи земельного участка





Подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора аренды земельного участка





Подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка





Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка








Подготовка проекта договора аренды земельного участка








Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов








Обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и приложенными к нему документами








