АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА ЮРИДИЧЕСКИМ И ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ СПРАВОК, ВЫПИСОК ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ НА ТЕРРИТОРИИ СОЛЬ-ИЛЕЦКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»

г. Соль-Илецк
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________ 2016  № _______


	ПРОЕКТ


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг на территории Соль-Илецкого городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Соль-Илецкий городской округ оренбургской области постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг на территории Соль-Илецкого городского округа» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации-руководителя аппарата В.М.Немича 

3. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах территориальных отделов администрации Соль-Илецкого городского округа и муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава

муниципального образования 

Соль-Илецкий городской округ                                               В.И. Трибушной
Разослано: в прокуратуру, в дело, в территориальные отделы.  
Приложение

к постановлению администрации
Соль-Илецкого городского округа 

от ____________ 2016 № _____  

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг на территории Соль-Илецкого городского округа»»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг на территории Соль-Илецкого городского округа» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области (далее – городской округ). 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области, настоящим Административным регламентом.
1.3. Муниципальную услугу предоставляют территориальные отделы администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ (далее – территориальные отделы) и муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»).
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справок или выписок из лицевых счетов похозяйственных книг территориальных отделов.
1.5. Описание заявителей:
- граждане, зарегистрированные и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории населенных пунктов городского округа;
- граждане, зарегистрированные на территории городского округа, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

- граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории городского округа;

- иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории городского округа;

- юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории городского округа;

- граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности;

- органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - заявители).

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку 
предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг территориальных отделов городского округа.
2.1.1.Территориальными отделами на основании похозяйственных книг выдаются следующие виды выписок:

1) выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок (приложение № 2);

2) выписка из похозяйственной книги на получение банковской ссуды (приложение № 3).
2.1.2. Территориальными отделами, МАУ «МФЦ» выдаются следующие виды справок:
3) о составе семьи (Приложение №5);

4) о регистрации по месту жительства (Приложение №4);

5) о регистрации и проживании умершего на день смерти (Приложение №9)

6) о незарегистрированных лицах (Приложение №10);

7) о семейно-имущественном положении призывников (Справка заполняется на бланке, выданном в Отделе военного комиссариата Оренбургской области по Соль-Илецкому району);

8) о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий (приложение № 5, 6, 7);
9) справка о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции) (приложение № 8).

2.2. Основанием для приостановления либо отказа в выдаче справки и выписки из похозяйственной книги является:

- отсутствие документов, указанных в пункте 3.3 настоящего административного регламента;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.3. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется главными специалистами территориальных отделов, специалистами МАУ «МФЦ» по следующим адресам:

	Территориальный отдел
	Адрес
	Телефон
	Адрес электронной почты

	Боевогорский
	с. Боевая Гора, ул. Таврическая, 36, Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461515
	8(35336)35-1-18
	bg@soliletsk.ru

	Буранный
	с. Буранное, ул. Кооперативная, 26а,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461535
	8(35336)33-1-18
	bur@soliletsk.ru

	Ветлянский
	с. Ветлянка, ул. Советская, 54, Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461532
	8(35336)34-2-18
	vet@soliletsk.ru

	Григорьевский
	с. Григорьевка,

ул. Советская, 80,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461543
	8(35336)30-3-37
	grigorievkasovet@yandex.ru

	Дружбинский
	с. Дружба, ул. Школьная, 9, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461514
	8(35336)30-5-18
	dr@soliletsk.ru

	Изобильный
	с. Изобильное,

ул. А.Смирнова, 2

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461533
	8(35336)31-5-18
	iz@soliletsk.ru

	Кумакский
	с.Кумакское, ул.Центральная, 26,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461548
	8(35336)37-3-18
	kum@soliletsk.ru

	Красномаякский
	п.Маякское,
ул.Центральная, 31,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461511
	8(35336)32-4-18
	kr@soliletsk.ru

	Линевский
	с. Линевка,

ул. Советская,75,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461537
	8(35336)33-5-18
	lin@soliletsk.ru

	Михайловский
	с. Михайловка, ул. 50 лет Октября,  2,  Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461513
	8(35336)37-5-18
	mih@soliletsk.ru

	Новоилецкий
	с. Новоилецк,

ул. Советская, 59,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461536
	8(35336)34-3-18
	nov@soliletsk.ru

	Первомайский
	с. Первомайское, ул.Мира, 12, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461546
	8(35336)31-3-18
	pm@soliletsk.ru

	Перовский
	с. Перовка, ул. Советская, 12, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461512
	8(35336)37-7-18
	per@soliletsk.ru

	Покровский
	с. Покровка,

ул. Ахметгалиева, 26,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461534
	8(35336)3-17-18
	pok@soliletsk.ru

	Пригородный
	п. Шахтный,

ул. Центральная,  23,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461549
	8(35336)2-20-02
	prig@soliletsk.ru

	Саратовский
	с. Саратовка, ул. Центральная, 26, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461538
	8(35336)36-4-18
	saratovss@mail.ru

	Тамар-Уткульский
	с. Тамар-Уткуль, ул. Рабочая, 1, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461545
	8(35336)31-1-18
	ty@soliletsk.ru

	Троицкий
	с. Троицк, ул. Центральная, 31, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461547
	8(35336)31-9-58
	tr@soliletsk.ru

	Трудовой
	с. Трудовое, ул. Алехина, 37, Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461531
	8(35336)34-7-18
	trud@soliletsk.ru

	Угольный
	с. Угольное,

ул. Советская, 25,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461542
	8(35336)30-7-18
	mosp_ugolinoe@mail.ru

	Цвиллингский
	п.Дивнополье,

ул.Советская, 43,

Соль-Илецкий район,
Оренбургская область,  461521
	8(35336)35-7-24
	cv@soliletsk.ru

	МАУ «МФЦ»
	г. Соль-Илецк, пер. Светачева,13 «А», помещение 2,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область,  461505
	8(35336)2-32-77
	mau.mfc.sol@mail.ru


2.3.1. График выдачи справок и выписок:

понедельник: с 9:00 до 18:00 часов, 

вторник – пятница: с 9:00 до 17:00 часов, 

перерыв на обед: с 13:00 до 14:00 часов, 
выходные дни: суббота, воскресенье.

2.4. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом территориального отдела, специалистами МАУ «МФЦ» в ходе приема граждан, по телефону или по письменному запросу.

2.4.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.4.2. Главный специалист территориального отдела, специалист МАУ «МФЦ» осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
2.4.3. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются главным специалистом территориального отдела, МАУ «МФЦ» с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

2.4.4. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих территориальный отдел, МАУ «МФЦ», в помещениях территориальных отделов, МАУ «МФЦ» устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы;

- почтовый адрес;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления.

   2.5. Показатели доступности  для лиц с ограниченными возможностями здоровья: вход в помещение территориальных отделов, МАУ «МФЦ» оборудованы пандусами.
2.6. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным материалам с образцами  заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется   специалистом  согласно графику приема граждан, в помещениях зданий территориальных отделов, МАУ «МФЦ» с учетом максимальной доступности. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием уполномоченного органа.


Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности для общественных учреждений, нормам охраны труда.
Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуется необходимой функциональной мебелью и информационными материалами, расположенными в кабинете, где исполняется муниципальная услуга.


Информационные материалы и информация, размещаемые в помещениях территориальных отделов, МАУ «МФЦ» и на официальном сайте муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области www.soliletsk.ru содержат:


- извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;


- текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – в информационных материалах);


- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;


- место и режим приема посетителей;


-таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;


-основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной услуги;


- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
3. Административные процедуры 
при подготовке и выдаче справки или выписки

из похозяйственной книги
3.1. Последовательность административных действий (процедур).
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, первичная обработка обращений (заявлений) граждан;

б) оформление ответов на обращения (заявления) граждан, оформление справок, выписок.

3.2. Прием, первичная обработка обращений (заявлений) граждан
3.2.1. Основанием для оформления и выдачи справки или выписки из лицевого счета похозяйственной книги является устное, письменное обращение гражданина к главному специалисту территориального отдела, специалисту МАУ «МФЦ» либо по телефону.
3.3. С целью подготовки главным специалистом территориального отдела, специалистами МАУ «МФЦ» справки или выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Заявитель обязан представить документы:
3.3.1. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

3.3.2. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды представляется:
- паспорт Заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок (по желанию заявителя). 

3.3.3. Для обзорной справки для нотариуса:
- ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок (по желанию заявителя).
3.3.4. Для справки о составе семьи:

- паспорт заявителя;
- домовая книга;

- паспорта (свидетельства о рождении) всех членов семьи.

3.3.5. Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
- паспорт заявителя.
3.3.6. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя. 

3.3.7. Для выдачи остальных видов справок:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- домовую книгу;
-доверенность представителя заявителя (в случае, если от имени заявителя действует уполномоченное лицо).
3.4. При личном обращении заявителя главный специалист территориального отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

3.5. Главный специалист территориального отдела, специалист МАУ «МФЦ» проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 3.3 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий – 5 минут.

3.6. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги может быть отсутствие необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям, главный специалист территориального отдела, специалист МАУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.7. Главный специалист территориального отдела, специалист МАУ «МФЦ», работающий с заявлениями граждан, несёт ответственность за сохранность находящихся у него на рассмотрении заявлений и документов, связанных с их рассмотрением. Сведения, содержащиеся в заявлениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.
3.8. Оформление ответов на обращения (заявления) граждан, оформление справок и выписок из похозяйственных книг.
3.8.1. Справка или выписка из похозяйственной книги, оформляется на официальном бланке администрации городского округа, МАУ «МФЦ», заверяются подписью главного специалиста территориального отдела, специалиста МАУ «МФЦ» и печатью.
3.8.2. Справки, указанные в пунктах 3.3.4, 3.3.5, 3.3.6, 3.3.7. подготавливаются специалистом администрации в ходе приема граждан в порядке очереди.

3.8.3. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в пунктах 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3 не должен превышать 10 календарных дней.

3.8.4. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным заявителем: лично в ходе приема граждан, или почтой в адрес заявителя.

3.9. Главный специалист территориального отдела, специалист МАУ «МФЦ»  регистрирует выданные справки, выписки из похозяйственных книг в журнале регистрации. (Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги – приложение № 1.)
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одного заявителя.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
-главными специалистами территориальных отделов, осуществляется заместителем главы администрации – руководителем аппарата, 
-специалистами МАУ «МФЦ», осуществляется директором МАУ «МФЦ».
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) главного специалиста.

5. Порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) главных специалистов территориальных отделов, специалистов МАУ «МФЦ» в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через своего представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой  на решение, действия (бездействие) территориального отдела, а также должностных лиц, муниципальных служащих к главе администрации городского округа.

5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.

5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и полномочия.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.

5.5. Обращение оформляется с соблюдением норм предусмотренных действующим законодательством.

5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.

5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.
Приложение № 1 

к Административному регламенту
                                                         БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Выдача юридическим и  физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг на территории Соль-Илецкого городского округа»





​






                     ​                            ​



Приложение № 2
к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ О НАЛИЧИИ

У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК *

 

_______________________           

                             _______________

                (место выдачи)
     

                                               (дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения «___» _______________________ г., документ, удостоверяющий 
личность, _____________________________________

                                                                         (вид документа, удостоверяющего личность)

_________________________ выдан «____» _______________________ г. 

(серия, номер)

__________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

Проживающему по адресу:___________________________________________
    ___________________________________________________________

                                                        (адрес постоянного места жительства

__________________________________________________________________

                                                   или преимущественного пребывания)

принадлежит
 на
 праве __________________________________________________________________
(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,  общей площадью ___________________________, 

расположенный по адресу ________________________________________________,

о
 чем
 в
 похозяйственной
 книге  __________________________________________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, __________________________________________________________________
наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

«___» __________________________ г. сделана запись на основании_______________________________________________________________

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

_____________________________   ____________  ______  ________________

(должность)                                                                            (подпись)                    М.П.                               (ФИО)  

   _________________________

*форма утверждена приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 № П/103

Приложение № 3 

к Административному регламенту

1

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ №  _

От «      »                       201  года

Лицевой счет № _____ 

Адрес хозяйства: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
На  __________________________________________________________________________
                                            (указывается один из членов хозяйства)

Идентификационный № налогоплательщика

(ИНН) ____________________

2. Земли, находящиеся в пользовании граждан

В пользовании находится земельный участок площадью               кв.м.
3.Жилой фонд

Зарегистрирован /а/ по месту жительства по 

адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2

 4. Скот, являющийся собственностью хозяйства:

	Виды и группы скота
	год
	Виды и группы скота
	год

	1.Крупный рогатый скот
	
	5. Лошади – всего
	

	в том числе

1.1. коровы
	
	В том числе 

5.1. кобылы от 3-х лет и старше
	

	1.2. быки производители
	
	5.2. жеребцы – производители
	

	1.3. телки до 6 месяцев
	
	5.3.кобылы до 3 лет
	

	1.4. телки от 6 до 18 месяцев
	
	5.4. жеребцы до 3 лет
	

	1.5. нетели
	
	5.5. из стр.5: лошади рабочие
	

	1.6. бычки на выращивании и откорме
	
	5.6.
	

	1.7.
	
	6. Птица – всего
	

	2. Свиньи – всего
	
	В том числе

6.1. куры – несушки
	

	В том числе

2.1. свиноматки от 9 мес. и старше
	
	6.2. из стр.6: водоплавающая птица
	

	2.2. хряки – производители
	
	6.3.
	

	2.4. молодняк на выращивании и откорме
	
	7. Кролики – всего
	

	2.5.
	
	7.1. в том числе кроликоматки
	

	3. Овцы всех пород – всего
	
	8. пушные звери клеточного содержания
	

	В том числе

3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	8.1. Нутрии – всего
	

	3.2. бараны – производители
	
	8.2. в том числе матки
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	8.3. 
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	9. Пчелосемьи
	

	3.5. из стр.3: романовские овцы
	
	10. Другие виды животных
	

	4. Козы – всего
	
	
	

	В том числе

4.1. козоматки от 1 года и старше
	
	
	

	4.2. козлы
	
	
	

	4.3. козочки до 1 года
	
	
	

	4.4. козлики на выращивании и откорме
	
	
	


Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


Приложение № 4 

к Административному регламенту

СПРАВКА

	Дана  гр-ну/ке/
	

	


в том, что он/а/ действительно зарегистрирован/а/ и проживает на территории с. _________ Соль-Илецкого района Оренбургской области по адресу: ______

	

	


и имеет следующий состав семьи:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	Основание: п/х книга №
	
	л/с №
	
	.


Справка дана для предъявления по месту требования.

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 5

к административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


СПРАВКА

	Дана гр-ну/ке/
	

	


в том, что он/а/ действительно проживает на территории с. __________ Соль- 

	Илецкого района Оренбургской области по адресу:
	

	


и имеет следующий состав семьи:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	


Дети проживают совместно с родителями.

	Подсобное хозяйство:
	

	

	Приусадебный участок:
	


Предпринимательской деятельностью не занимается /занимается/

	Основание: п/х книга №
	
	л/с №
	
	.


Справка дана для предъявления по месту требования.

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 6 

к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


СПРАВКА
Дана гр-ну/ке/________________________________________________

в том, что по адресу:____________________________________________

общая площадь________________________________________________

действительно зарегистрированы следующие граждане:

	№ п/п
	Отношение к собственнику (нанимателю)
	Ф.И.О. 
(полностью)
	Дата рождения
	Дата регистрации
	Дата снятия с регистрации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Приусадебный участок:
	
	га.

	Подсобное хозяйство:
	

	

	Справка дана на основании данных похозяйственной книги №
	

	л/с №
	
	.


Справка дана для предъявления по месту требования.

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 7

к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


СПРАВКА

	Дана  гр-ну/ке/
	

	


в том, что ему/ей/ действительно принадлежит на праве собственности жилой дом /квартира/, расположенный/ая/  по  адресу:  Оренбургская область,  Соль- 

	Илецкий район, с. ________, ул.
	

	дом №
	
	квартира
	
	.

	Общая площадь дома /квартиры/
	
	кв.м.

	Отопление
	


И имеет следующий состав семьи:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	


	Основание: п/х книга №
	
	л/с №
	
	.


Справка дана для предъявления по месту требования.

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 8

 к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


Справка

Дана ______________________________________________________________

в           том,         что       он/а/        имеет         в        личном           пользовании ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования.

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 9

 к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


С П Р А В К А
Выдана гр. ___________________________________________.

в том, что гр.__________________________________________

по день своей смерти был(а) зарегистрирован(а) по адресу: ул.______________________________,

дом № _________, кв.________ и вместе с ним (ней) зарегистрированы его:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год   рождения
	Родственное

отношение
	Зарегистрирован

с______________

по____________

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	


Справка выдана для предъявления ____________________________________ 

Должность  _______________________________________________________

(Подпись, фамилия, инициалы)





М.П.

Приложение № 10

 к Административному регламенту

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул.Карла Маркса, дом 6, г. Соль-Илецк,

Соль-Илецкий район, Оренбургская область, 461500

тел.: 8(35336)2-32-32, факс: (35336)2-33-54

e-mail: si@mail.orb.ru
№

	


СПРАВКА

Дана___________________________________________________________

_____________________________________________________________________

в том, что по адресу: 

_____________________________________________________________________

НИКТО НЕ ЗАРЕГИСТРИРОВАН

Справка дана для предъявления по месту требования
Должность ________________________________________________________

(подпись, фамилия, инициалы)

М.П.

Начало предоставления муниципальной услуги:


Получатель муниципальной услуги обращается к специалисту 


с заявлением лично, через представителя  или направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Консультация получателя муниципальной услуги





Проведение экспертизы документов





Отказ в подготовке справки, выписки из похозяйственной книги





Подготовка справки, выписки из похозяйственной книги





Регистрация выданных справок, выписок из похозяйственных книг в журнале регистрации 








Выдача справки, выписки из похозяйственной книги





Оказание муниципальной услуги завершено








